
Factura Pequefio Contribuyente

JESSICA FERNANDA , PACIIECO LOPEZ
Nlt Emisor: 71000712
JESSICA FERNANDA PACHECO LOPEZ
8 CALLE A  15¢3 RESIDE
GUATEMALA
NIT Receptor: 114367019 )c

lAL TERRANOVA, zona 6, VILLA NUEVA,

/
BETbEr§TRAeDC6ept°r:°FICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

RiveECCL!&nLA?Nm8RaTd£.r:7AVENIDA12-23ZONA9,EDIFIcloET|sA6To

NOMERO DE AUTOR[ZAC16N:

s¥:®¥i::=44326234NFd::r`05::3fE::913F5c793e:f
Num®ro Acceso:

FechFae;hhao?ah::a£::=::::3|:::;:28::::32:2://

Moneda: GTQ

#No           B/S       Cantidad Descripcion

1        Servicio/      1        tH£Pc¥#Se!asoesrva[£i?S

Oficina de Control de Areas   `

%eEa:g:a;de:ii:n!o£L,
ied#infs°futr?vt:Ninero,J
2026-203-1-2-I,
conespondiente al mes de

€AN€ELABabdel2o26/,
* No genera derecho a credito fiscal

?/

P. Unitario con          Descuentos (Q)                   Otros
IVA (7?:oo.oo /                    o.oo      Descuentos(QOL

Total (Q)

7'000.00 ,4

-`

Impuestos

TOTALES :                                0.00                              0.00                      7,000.00

Dates del cedficador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

Dpl: 2064 16024 0101 •=-------
Firma y sello del responsable de la
Verificaci6n de los Servicios Contratados

Ing.flgr.antlfl[Ifowoflbanzan

ouectorJngm-

Contribuyendo juntos por Guatemala



INFORMEMENSUALDEACTIVIDADES REALIZADAS              /

No. Contrato Administrativo 2026-203-1 -2-1           /

/

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de
RH-029-203-1-2026    /Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos   '            /
Nombres y apellidos de Ia persona

Jessica Fernanda Pacheco L6pez/contratisfa:
NIT de la persona contratista:                      / ;  71000712  /
Plaza de contratacj6n Del: 02/01/2026  f  , AI: 30/06/2026  '
Periodo de esteinforme: Del: 01/05/2026   / / Al: 31/05/2026    /

Monto a pagar: Siete mil quetzales exactos    ' Q.  7'000.OO    ,

Prestados eh: Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado

/                                                            _ __/Enelcumplimientoalaclausulacuartadelcontratoadministrativonumero2026-203-1-2-1,suscrito con

mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIV]DADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:    /

1.    BRINDAR  APOYO  TECNICO  PARA  EL  ESCANEO  DE  EXPEDIENTES   DE  SECRETARiA  Y
D#:»C:'8T¥viDAD:    Apoye.  escaneando    expedientes    para    guardar    de    forma    digital    el

ACTIVIDAD:    Apoye.  escaneando    expedientes    para    guardar    de    forma    digital    el
almacenamiento de los mismos.
RESULTADO: Se tiene un mejor control y almacenamiento de los expedientes que ingresan
a Secretaria y Direcci6n.

/'  2.    BRINDAR   APOYO   TECNICO   PARA   LA   DIGITAC16N   DE   DATOS   DE   EXPEDIENTES   DE
S:$9oRE;3:.[#AD:F::ocy'g:;iadigitaiizaci6nde|nt|meroyafiodeprovidenciasdetrasladode

..3:Csr:t:+,;Ea:jaL,°et;:::::::tar:edn:a,::aprrao::dnet:nc[aasrCe°mnjt:1:rsa::treantee,afioyp,azode,a
gesti6n de los expedientes.

3.    BRINDAR   APOYO   TECNICO   PARA   EL   AN^LISIS   DE   DATOS   RELACIONADOS   A   LOS
EXPEDIENTES DE SECRETARiA Y DIRECC16N.E#¢:

''.,I

ACTIVIDAD: Apoye en el analisis de expedjentes que contienen resoluci6n de baja derivadas
de diversas circunstancias presentadas durante la gesti6n de las solicitudes.

¢»   RESULTADO: Llevar un registro de las resoluciones emitidas par bajas de los expedientes.

/"  4.    BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA ORIENTAC16N  DE USUARIOS EN  LA LOCALIZAC16N
DE   EXPEDIENTES   DE   ARRENDATARIOS   QUE   SE   ENCUENTRAN   EN   SECRETARIA   Y
DIRECC16N.

/¢»   ACTIVIDAD:  Apoye  a  los  usuarios  mediante  la  orientaci6n  necesaria  para  la  adecuada
localizaci6n  de  los  expedientes,  asi  como  la  atenci6n  de  consultas  relacionadas  con  los
mismos,   con   el   fin   de   que   pudieran   dar   continuidad   a   los   tfamites   administrativos

-.(
correspondientes.
RESuLTADO: Garantizar el acceso oportuno a la informaci6n contenida en los expedientes,
facilitando la correcta prosecuci6n de los procedimientos administrativos.



5.   OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS FOR LA AUTORIDAD SUPERIOR.
/`' ¢»   ACTIVIDAD: Apoye en la gesti6n y solicitud de expedientes en los distintos departamentos

para  garantizar  el  cumplimiento  de  las  disposiciones  legales  relativas  a  la  protecci6n  y
tratamiento de datos sensibles en el marco de informaci6n publica.

¢»   RESULTADO: Fortalecer la seguridad juridica de los procesos administrativos garantizando
el   respeto   del   derecho   de   acceso   a   la   informaci6n   poblica   sin   menoscabo   de   la

Firma y sello del jefe inmediato
que supervisa el trabajo

lug.flgraputflG«onsoflhaezEL

qtwrocqurfe


